
  
 

  
 

   
  Für unseren Kunden in Ahrensburg, einem renommierten Lebensmittelhersteller, suchen 

wir ab sofort: 
 

eine/n Empfangsmitarbeiter/in in Vollzeit 
 
  Arbeitsort:  22926 Ahrensburg  
  Arbeitszeit:  Montag bis Donnerstag 08:00 – 17:00 Uhr, Freitag 08:00 – 13:00 Uhr 
  Gehalt   17,53 € je Stunde / Ø 3.000 Bruttomonatslohn 
 
  Stellenbeschreibung: 

• Freundlicher Empfang von Mitarbeitern, Besuchern und Gästen inkl. Betreuung dieser bei 

Bedarf   

• Besucheranmeldung und Ausstellung von Besucherausweisen 

• Entgegennahme und Weiterleitung eingehender Anrufe 

• Bearbeitung von allgemeinen Anfragen sowie Weiterleitung an zuständige Abteilungen 

• Freundliche und professionelle Kommunikation mit Kunden, Partnern und internen 

Mitarbeitern 

• Vorbereitung und Verwaltung von Konferenzräumen 

• Mitwirkung bei Unterweisung von Verhaltensrichtlinien im Werk 

• Registrierung und Dokumentation aller ein- und ausfahrenden Fahrzeuge 

• Ausgabe und Verwaltung von Schlüsseln 

• Und weitere auf unsere Kunden zugeschnittene Aufgaben  

  Ihr Profil: 

• Professionelle Umgangsformen sowie ein sympathisches, freundliches und gepflegtes 

Auftreten 

• Selbstständiger und strukturierter Arbeitsstil, schnelle Auffassungsgabe sowie 

Organisationsgeschick 

• Kaufmännische Kenntnisse von Vorteil / Idealerweise Erfahrung im Bereich Empfang  

• Serviceorientiertes Handeln, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Fließendes Deutsch und gute englische Sprachkenntnisse 

 
Ihre Möglichkeiten: 

• Einen attraktiven und sicheren Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen 

• Eine unbefristete Anstellung 

• Übertarifliche Bezahlung – 17,53 € je Stunde  

• Weiterbildungsmöglichkeiten passend zu Ihrem Aufgabenbereich und Ihrer Qualifikation 

• krisensicherer Arbeitsplatz  

• Bezuschussung der Deutschlandcard 

  
Sie suchen nach einer neuen Herausforderung wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann 
bewerben Sie sich jetzt unter bewerbung@wako-hh.de 

 
  WAKO Nord Stade GmbH & Co.KG 

Niederlassung Hamburg  
Kamerbalken 10-14  
22525 Hamburg  
Tel.: 040 54 77 99 - 15 

  


